关于“科研经费个人分配表”的操作说明

一、浏览器要求：
360浏览器（极速模式）、IE9以上版本、chrome（谷歌）浏览器等，推荐使用chrome（谷歌）浏览器。
二、操作流程

1. 项目负责人：进入新科研系统分配科研经费，并打印分配表格，项目负责人在表格上签名，书面表格交学院。

项目分配路径：http://ehall.dhu.edu.cn-->首页-->新科研系统-->科研经费-->项目经费分配 -->负责人经费分配管理。界面上有“添加”按钮和“打印”按钮，点“添加”按钮则可分配经费，点“打印”按钮可打印出用于签字的科研经费个人分配表。

注：

（1）项目负责人负责项目经费的分配，并负责录入分配情况，打印科研经费个人分配表，项目负责人必须分配经费给自己，否则不能打印；
（2）一旦审核了分配记录，则项目负责人就不可修改这条记录，只能报由科研院修改，保存前界面上有提示。

2. 科研秘书：学院审核分配表书面表格与数据库是否一致。请分管科研负责人签字，盖学院公章，收齐后交科研院审核、留档。

操作方法：进入http://ehall.dhu.edu.cn-->新科研系统-->科研经费-->项目经费分配-->学院经费分配查询。可以按项目分类、负责人、年份查询，在界面上直接核对，也可导出到excel表中核对。

注：科研经费个人分配表，提交科研院审核，联系人：张莹，地址：行政楼341，电话：67792172；权限设置、技术问题，请联系彭斐67792171。
3. 科研院审核确认。

操作方法：进入http://ehall.dhu.edu.cn-->新科研系统-->科研经费-->项目经费分配-->全校科研经费分配管理。
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